合同签署流程
1、 合同草拟（2天）
（1） 需要使用本院的合同模板，条款可以在模板基础上进行修改。
（2） 费用细节沟通，主要研究者、机构办主任确定条款和费用后，初稿定稿。
2、 医院法务、财务预审（3天）
法务和财务对合同进行预审批，会对初稿进行条款或费用的修改。
· 若确认修改且无其他内容变更，科室PI、申办方/CRO法务审核通过后，合同定稿。
· 若仍有内容修改，则双方沟通达成一致后，科室PI、申办方/CRO法务审核通过后，合同定稿。
3、 医院合同盖章申请（1天）
由机构办提交电子合同申请盖章流程，申办方/CRO在这段时间需等待通知，还有可能需要修改条款（但通常情况下基本不会修改）。
4、 合同盖章（1-3天）
盖章流程通过后，将会通知CRA。
申办方/CRO打印合同签字盖章及PI签字后，再将纸质合同递交机构办。
合同盖章完成后，将会通知CRA领取或邮寄合同原件。
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